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読まれる通信づくりのヒント 第2回●見出し編

読者の「読みたい」を引き出す
見出しは、どうしたらつけられるか?
通信を手にとったとき、一番に目に飛び込んでくるのは、見出しです。
見出しの良し悪しで、本文を読んでもらえるかどうかが決まるといっても過言ではありません。
そこで、今回は見出しの役割、つけ方のポイントについて考えてみることにします。

大
切
な
通
信
も

学
校
か
ら
配
ら
れ
る

大
量
の
プ
リ
ン
ト
の
一
枚

こ
こ
で
ま
ず
認
識
し
て
お
き
た
い
の

は
、
読
者
の
意
識
で
す
。
学
級
通
信
や
学

校
だ
よ
り
、
保
健
だ
よ
り
な
ど
さ
ま
ざ
ま

な
通
信
を
発
行
す
る
際
、
読
者
は
子
ど
も

た
ち
、
保
護
者
、
さ
ら
に
は
地
域
の
人
た

ち
も
対
象
と
す
る
場
合
が
あ
る
と
思
い
ま

す
。
そ
の
場
合
、
書
き
手
の
熱
い
思
い
と

は
裏
腹
に
忙
し
い
保
護
者
に
と
っ
て
は
、

学
校
か
ら
配
布
さ
れ
る
大
量
の
プ
リ
ン
ト

の
中
の
一
枚
と
し
て
、
き
ち
ん
と
読
ま
ず

に
処
分
さ
れ
て
し
ま
う
場
合
が
、
少
な
か

ら
ず
あ
る
は
ず
で
す
。

厳
し
い
こ
と
を
言
う
よ
う
で
す
が
、
発

信
す
る
側
の
「
こ
ん
な
に
一
生
懸
命
書
い

て
い
る
の
だ
か
ら
、
子
ど
も
た
ち
の
こ
と

が
書
い
て
あ
る
ん
だ
か
ら
読
ん
で
く
れ
る

は
ず
」
と
い
う
思
い
込
み
を
一
度
な
く
し

て
み
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

そ
う
す
る
と
、
皆
さ
ん
が
新
聞
や
雑
誌

を
読
む
と
き
と
同
じ
様
に
、
記
事
を
読
む

か
ど
う
か
判
断
す
る
上
で
、
見
出
し
の
重

要
性
を
再
認
識
す
る
こ
と
に
な
る
は
ず

で
す
。

理
想
教
育
財
団
の
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
に

『
分
か
り
や
す
い
文
章
を
書
く
技
術
』
を

執
筆
し
て
い
た
だ
い
た
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ

ョ
ン
の
達
人
・
藤
沢
晃
治
先
生
も
、「
読

者
は
記
事
を
斜
め
読
み
す
る
も
の
だ
と
考

え
て
欲
し
い
」
と
言
い
、
そ
れ
で
も
伝
え

た
い
こ
と
を
伝
え
る
た
め
の
見
出
し
が
必

要
と
言
っ
て
い
ま
す
。

見
出
し
を
上
手
に
つ
け
る
コ
ツ

辞
書
を
引
く
と
、
見
出
し
と
は
、「
新

聞
・
雑
誌
な
ど
で
記
事
の
内
容
が
一
目
で

わ
か
る
よ
う
に
つ
け
た
標
題
。
ヘ
ッ
ド
ラ

イ
ン
（
大
辞
林
）」
と
あ
り
ま
す
。

記
事
の
ボ
リ
ュ
ー
ム
に
応
じ
て
、
大
見

出
し
、
副
見
出
し
、
小
見
出
し
、
さ
ら
に

見
出
し
の
他
に
記
事
を
要
約
し
た
文
章

（
リ
ー
ド
）
な
ど
に
よ
っ
て
記
事
は
構
成

さ
れ
て
い
ま
す
。

そ
の
こ
と
を
踏
ま
え
て
、
見
出
し
を
つ

け
る
上
で
押
さ
え
て
お
き
た
い
ポ
イ
ン
ト

を
整
理
し
て
み
ま
し
ょ
う
。

①
記
事
の
要
点
・
内
容
を
き
ち
ん
と
要
約

し
て
伝
え
る
。

新
聞
や
雑
誌
の
中
に
は
、
読
者
を
獲
得

す
る
た
め
に
記
事
と
内
容
が
一
致
し
な

い
よ
う
な
い
き
す
ぎ
た
表
現
の
見
出
し

を
つ
け
る
場
合
が
あ
り
ま
す
が
、
通
信

づ
く
り
で
は
、
ま
ず
、
内
容
を
き
ち
ん

と
伝
え
る
こ
と
が
大
事
で
す
。

た
と
え
ば
、
時
・
場
所
・
量
な
ど
固
有

名
詞
や
数
字
を
使
う
と
読
者
に
す
ぐ
に

イ
メ
ー
ジ
が
伝
わ
る
こ
と
も
あ
り
ま
す
。

②
小
見
出
し
を
活
用
す
る
。

実
際
に
先
生
方
が
制
作
し
て
い
る
通
信

の
中
で
多
い
の
が
、
ひ
と
つ
の
記
事
が

１
０
０
０
字
に
も
及
ぶ
よ
う
な
長
文
の

記
事
に
も
か
か
わ
ら
ず
、
副
見
出
し
や

小
見
出
し
が
ま
っ
た
く
な
い
と
い
う
ケ

ー
ス
で
す
。

子
ど
も
た
ち
ば
か
り
か
保
護
者
に
と
っ

て
も
読
み
づ
ら
い
も
の
で
す
。

副
見
出
し
や
小
見
出
し
を
つ
け
る
こ
と

で
、
読
み
や
す
さ
が
格
段
に
ア
ッ
プ
し

ま
す
。

③
文
字
量
は
抑
え
る
。

文
字
数
は
、
８
〜
15
字
程
度
を
ひ
と
つ

の
目
安
に
考
え
れ
ば
い
い
で
し
ょ
う
。

長
す
ぎ
る
見
出
し
は
焦
点
が
ぼ
や
け
て

し
ま
い
、
見
出
し
の
役
割
を
果
た
さ
な

く
な
り
ま
す
。

④
工
夫
を
こ
ら
す
。

具
体
的
に
は
、
何
本
か
見
出
し
を
立
て

る
と
き
に
は
す
べ
て
を
体
言
止
め
に
し

な
い
。
同
じ
言
葉
を
使
わ
な
い
。
倒
置

法
や
助
詞
な
ど
を
効
果
的
に
使
う
な

ど
、
さ
ま
ざ
ま
な
工
夫
が
で
き
る
と
思

い
ま
す
。

⑤
リ
ズ
ム
を
大
切
に
す
る
。

言
葉
の
響
き
や
語
呂
も
大
切
で
す
。
心

地
よ
い
リ
ズ
ム
の
見
出
し
は
、
読
者
を
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記
事
を
読
み
た
い
と
い
う
気
分
に
さ
せ

て
く
れ
ま
す
。

⑥
見
た
目
に
も
気
を
配
る
。

字
体
（
明
朝
・
ゴ
シ
ッ
ク
）
も
い
ろ
い

ろ
と
あ
り
ま
す
が
、
工
夫
す
る
こ
と
で

印
象
が
大
き
く
変
わ
り
ま
す
。
手
書
き

の
文
字
も
味
わ
い
深
い
も
の
で
す
。

以
上
の
六
つ
の
ポ
イ
ン
ト
は
ひ
と
つ
の

目
安
で
す
が
、
大
切
な
の
は
、
日
頃
感
性

●学校だより「よあけ」（那覇市立那覇中学校）
『次年度へ向け飛躍』を大きく目立たせ、『最後の学校だより　有
終の美を飾る!!』を副見出しにしています。本文にも2本の小見
出し『本日終了式』『新学期に向けて』を入れ、シンプルな構成
の中でメッセージを強調しています。

●学級通信「むらさき」（熊本市立帯山西小学校）
『4つの「あい」を大切に』を大見出しに、『相手、目（アイ）、
アイディア、そして愛』『グループでも、全体でも　発表で
心がけよう』を副見出し。『サンクスカード』を小見出しに、
さらにリードを入れ、メッセージを明確にしています。

●校報「おやけ」（たつの市立小宅小学校）
夏休みを前に、『夏　伸びよう　伸ばそう　小宅っ子！』とずば
りメッセージを発信。リードで学校の姿勢を簡潔に述べ、小見出
しを4本立てて、伝えたいことを具体的に展開しています。各ブ
ロックの文章量も200字前後で読みやすい紙面となっています。

●参考のために、第4回「育て！プリントコミュ
ニケーション」コンクールの入賞作品から、読者
をひきつける見出しの通信を選びました。

を
磨
く
こ
と
で
す
。
特
別
な
こ
と
を
す
る

必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
。
毎
日
読
む
新
聞
や

雑
誌
、
電
車
の
中
刷
り
広
告
、
ま
た
、
ネ

ッ
ト
の
ニ
ュ
ー
ス
の
ヘ
ッ
ド
ラ
イ
ン
な

ど
。
少
し
意
識
す
れ
ば
、
身
の
回
り
に
参

考
資
料
が
あ
ふ
れ
て
い
ま
す
。

ぜ
ひ
、
日
常
の
中
で
ア
ン
テ
ナ
を
張
っ

て
、「
読
者
を
ひ
き
つ
け
る
見
出
し
」
を

つ
け
る
コ
ツ
を
身
に
つ
け
て
い
た
だ
き
た

い
と
思
い
ま
す
。


